
Podnošenje Zahtjeva za subvenciju 
Proces predaje Zahtjeva za subvenciju započinje prijavljivanjem korisnika na portal Poreske Uprave 
Crne Gore ( https://eprijava.tax.gov.me). Podnošenje Zahtjeva za subvenciju vrši se upotrebom 
digitalnog certifikata, na isti način kao i kod drugih elektronskih usluga Poreske Uprave. Prvi korak u 
postupku podnošenje Zahtjeva za subvenciju je izbor opcije „Podnesite zahtjev za subvenciju“  

 

Početna strana - podnošenje Zahtjeva za subvenciju 

 

U slučaju da je imalac digitalnog certifikata upisan kao ovlašćeno lice kod više poreskih obveznika 
(knjigovodstvene agencije) iz opadajuće liste se vrši izbor konkretnog pravnog lica / preduzetnika za 
kojeg se podnosi Zahtjev za subvenciju. 

 

 

Izbor poreskog obveznika za kojeg se podnosi Zahtjev 

 

 

 

https://eprijava.tax.gov.me/


Naredni korak predstavlja unos perioda za koji se podnosi zahtjev. Period je  mjesec za koji se 
podnosi Zahtjev za subvenciju i može imati vrijednost 04 ili 05, godina je 2020 

 

 

Izbor perioda za koji se podnosi Zahtjev 

 

U ovom momentu sistem provjerava podatke podnosioca Zahtjeva za subvenciju  i provjerava stanje 
podnijetog  IOPPD obrasca za period za koji se podnosi zahtjev. 

 

 

Poruka o grešci –  IOPPD obrazac nije podnijet 

 

U slučaju da IOPPD obrazac nije pronađen za zadati period, sistem će javiti grešku, a podnošenje 
zahtjeva će biti onemogućeno. 

Ako je IOPPD obrazac podnijet, sistem će sa istog pročitati zaposlen lica  i učitati ih u stavke zahtjeva. 
Stavke Zahtjeva za subvenciju su prikazane na sljedećoj slici: 



 

Zahtjev sa prenesenim podacima iz IOPPD obrasca 

 

Sistem je na osnovu šifre djelatnosti podnosioca Zahtjeva za subvenciju izvršio klasifikaciju u odnosu 
na mjere subvencije i u konkretnom slučaju ispunio podatke za mjeru Zatvorene djelatnosti. Za 
navedenu mjeru vezani su iznosi 100% iznosa minimalne zarade i pripadajućih poreza i doprinosa.  

U slučaju promjene mjere program će sam izvršiti  ažuriranje odgovarajućih iznosa. U slučaju da je 
zaposleni radio samo dio vremena u odabranom mjesecu, a isti je rezultovao isplatom iznosa koji je 
manji od minimalne neto zarade od 222,00 €, program će ponuditi iznos ostvarene neto zarade. 

 

Dalje, korisnik mora unijeti Banku za isplatu, na nivou svakog zaposlenog. Banka se bira u stavkama 
zahtjeva, sa liste vrijednosti.  

Ažuriranje stavki Zahtjeva – izbor banke 



 

 

Ažuriranje stavki Zahtjeva – izbor mjere 

 

Kroz istu formu  moguće je izvršiti i promjenu mjere, na nivou zaposlenog. Na primjer,  za 
podnosioca koji pripada ugroženim djelatnostima, zaposlenom se daje mjera karantin / plaćeno 
odsustvo.  Sistem će sam ažurirati iznose, a sve u u skladu sa pravilima subvencije. 

Takođe, postoje kontrole koje provjeravaju unešenu mjeru i njenu validnost u odnosu na kategoriju 
djelatnosti podnosioca Zahtjeva za subvenciju 

 

 

Ažuriranje stavki zahtjeva – kontrole 

 

Kada Zahtjev za subvenciju podnosi poreski obveznik koji obavlja djelatnost koja pripada grupi 
izuzetih djelatnosti,  u stavke zahtjeva se vrši manuelni unos JMBG-a  zaposlenog koji ispunjava 
uslove za mjeru plaćeno odsustvo ili karantin (pravo na subvenciju po osnovu mjere karantin imaju i 
preduzeće koja su u većinskom vlasništvu države) 

Po izvršenom unosu ispravnog JMBG-a  dovoljno je preći na sljedeće polje,  kako bi program sam 
ispunio ostale podatke ( ime i prezime zaposlenog lica, neto iznos , kao i iznos poreza i doprinosa) 



 

Kod poreskog obveznika koji pripada grupi ''ugroženih djelatnosti'' sistem će sam da predispuni sve 
zaposlene sa subvencijom od 50% , a korisnik će sam ažurirati mjeru za konkretnog zaposlenog, 
ukoliko isti ispunjava uslove za plaćeno odsustvo ili karantin.  

Na sljedećoj slici prikazano je ažuriranje mjere za ugrožene djelatnosti u mjeru za plaćeno odsustvo. 

 



 

Nakon ažuriranja stavki zahtjeva potrebno je unijeti email adresu i telefonski broj podnosioca.  

Email adresa podnosioca je veoma važna, jer će na istu sistem poslati obavještenje o podnešenom 
zahtjevu. Takođe, prije potpisivanja i ulaganja Zahtjeva za subvenciju, potrebno je čekirati polje 
kojim se potvrđuje tačnost unijetih podataka. 

 

Ako je zahtjev prošao sve kontrole koje omogućavaju njegovo podnošenje, klikom na potpisivanje, 
sistem daje korisniku izbor Certifikata kojim ulaže zahtjev. Zahtjev se podnosi, a sistem pokreće drugi 
stepen kontrola koji ocjenjuju validnost zahtjeva. 

 



Podnešeni i potpisani zahtjev će dobiti jedan od sljedeća 3 statusa, u zavisnosti od rezultata kontrola 
kroz koje su prošli u drugoj fazi, nakon ulaganja: 

1. Prihvaćen i spreman za isplatu 
2. U postupku (zahtijeva dodatnu dopunu) 
3. Odbijen 

Status zahtjeva, broj , datum i period na koji se zahtjev odnosi prikazani su na sljedećem ekranu, a 
pregled istog može izvršiti i sam korisnik nakon potpisivanja i ulaganja zahtjeva.  

U gornjem lijevom uglu naznačene su i sve druge kontrole kroz koje je prošao Zahtjev, a iste zavise 
od mjera koje su obrađene u zahtjevu 

 

 

 



Zahtjev će biti ''odobren'' ako je podnosilac zahtjeva izmirio poreske obaveze zaključno sa 
31.12.2020.godine i nije prekršio druga pravila definisana Programom o subvencijama, o čemu će 
sistem izvijestiti podnosioca sljedećim porukama: 

 

KP-07 Drugi roditelj je iskoristio pravo na subvenciju za čuvanje djeteta 
KP-06 Zaposleni je već ostvario pravo subvencije po osnovu boravka u karantinu u 

prethodnom mjesecu 
KP-08 Preduzetnik nije podnio GPPFL obrazac za 2018. ili 2019. godinu, odnosno ZPO obrazac 

za 2020. godinu  
KP-09 Privredni subjekat je smanjio broj zaposlenih u odnosu na februar 2020. 
KP-10 Zaposleni je bio evidentiran u januaru ili februaru 2020, a podnešena mjera za 

Novozaposlene 
KP-11 Zaposleni nije bio evidentiran kao nezaposleno lice u ZZZ, a podnešena mjera za 

Novozaposlene 
 

Kršenje određenih drugih kontrola neće dovesti do automatskog odbijanja zahtjeva, već će isti dobiti 
status ''U postupku''.  Zahtjev koji je dobio ovaj status potrebno je dopuniti dostavljanjem dodatne 
dokumentacije na e-mail adresu:  subvencije@mek.gov.me 

Primjer kontrole nakon koje za slučaj neispunjavanja uslova,  Zahtjev za subvenciju dobija status „U 
postupku“ 

KP-05 Zaposleni se nije nalazio u karantinu u periodu za koji se zahtjev podnosi, za mjeru 
"Karantin / Izolacija" 

 

U ovom slučaju, kontrola nije pronašla zaposlenog u bazi podataka o licima koja su bila u karantinu  i 
samoizolaciji, pa je potrebno Zahtjev za subvenciju dopuniti dostavljanjem priloga  (npr. skenirano 
Rješenje o karantinu) na navedenu mail adresu. 

 Nakon podnošenja Zahtjeva za subvenciju, podnosilac dobija obavještenje na mail adresu koju je 
podnosilac zahtjeva unio kroz zaglavlje zahtjeva. 

 

 

 

 

 

 

mailto:subvencije@mek.gov.me


Podnešeni zahtjev se može kasnije ponovo pregledati preko opcije ''Pregled podnijetih Zahtjeva za 
subvenciju''.  

 

Za jedan mjesec (period) je moguće unijeti samo jedan zahtjev. Takođe, za jednog zaposlenog je 
moguće unijeti samo jednu mjeru za subvenciju. Mjeru za karantin / izolaciju je moguće iskoristiti samo 
u jednom mjesecu, od dva koliko traju subvencije. 

 

Ako je Zahtjev za jedan period (mjesec) odbijen, moguće je izvršiti njegovo ponovno podnošenje, 
naravno nakon otklanjanja smetnji zbog kojih je odbijen prvobitno podnijet Zahtjev za subvenciju. 

 

 

 

 

 

 


